
〔別紙２〕

　このチェックリストは、交付申請書（実績報告書）の記入等の誤りや添付書類のもれを少なくし、

修正等の事務手続きを軽減するために留意事項等をまとめたものです。

　適切な補助金関係事務に対しご協力をお願いします。

申請者 県

①
様式１号　第4条関係
「交付申請書」

□ □

②
様式２号　第4条・7条関係
「収支予算書」

□ □

③ 構成員名簿 □ □

④
様式5号　第17条関係
実績報告書

□ □

⑥
様式4号　第７条関係
「実績報告書」

□ □

⑦
様式２号　第4条・７条関
係「収支予算書」

□ □

⑧ 構成員名簿 □ □

⑨ 実施の様子の分かるもの □ □

⑩ 領収書 □ □

留意事項書類名

提出書類 チェック欄

伝統産業（酒類等）情報発信強化支援事業補助金【交付申請書・実績報告書】提出書類チェックリスト

・団体は代表者印を押印してください。
・交付申請額は補助対象経費×補助率で求めた数
字を円単位で記載してください。交付申請額は、小
数点以下切り捨てです。

・全ての支出に領収書が必要です。
・自家用車移動でガソリン代の補助を希望する場
合、出発時に満タン証明書を取得し、帰宅時の給油
の領収書を取得し提出してください。

・会場の写真等を添付してください。

・内容を具体的に記載してください。
・補助対象額は小数点以下切り捨てです。

・複数の事業者によるグループ申請の場合、各事業
者名を提示してください。

・交付決定通知書に記載された、文書番号と日付を
確認し、本文中に記入してください。(〇年〇月〇日
付△△△△号で交付決定～)
・交付決定通知の額と、実績値（補助対象経費×補
助率で求めた数字を記載し、差引額を記載してくだ
さい。

・実施の成果・売上など詳しく記述してください。
・事業完了年月日は、全支出が確定した日を記載し
てください。

・申請時の予算額と、決算額を記載し、差引増減を
記載してください。

・複数の事業者によるグループ申請の場合、各事業
者名と、在店実績(移動日程含む)を提示してくださ
い。


